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SERUM

1. WSTEP

Aby rozpocza¢ prace w systemie SERUM niezbedne jest wykonanie kliku podstawowych czynnosci do ktdrych
naleza:

1. modyfikacja/zatozenie konta uzytkownika w module Administracja, Zaktadka Uzytkownicy,

2. modyfikacja danych placéwki w module Administracja, Zaktadka Instytucje,

3. dodanie grafikdw pracy personelu w module Zasoby.

Opcjonalne czynnosci w przypadku umowy z NFZ:
1. weczytanie pliku z umowa NFZ w formacie UMX w module Import/Eksport, zaktadka Import,
2. weczytanie plikéw z pulami recept w module Import/Eksport, zaktadka Import,
3.  wprowadzenie danych kont eWUS w module Administracja, Zaktadka Zarzgdzanie uprawnieniami eWUS.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci mozliwe jest korzystanie z systemu SERUM m.in. w zakresie:
1. korzystanie z modutu Terminarz,
2. korzystanie z modutu Wizyt EDM.

Pozostate dziatania konfiguracyjne, ktére nie sg niezbedne ale stuzg utatwieniu pracy w systemie dotycza m.in.
1. dodanie i konfiguracja nowych kont uzytkownikéw,

zdefiniowanie grafikdw pracy personelu,

konfiguracja umow NFZ,

modyfikacja ustawien uzytkownikow (obstuga Terminarza i Wizyt EDM),

modyfikacja ustawien instytucji,

konfiguracja stownikoéw,

zdefiniowanie uméw komercyjnych.

NoukwnN

W zakresie ww. prac polecane jest postuzenie sie instrukcjami uzytkownika dostepnymi w Wersja
systemu, zaktadka Dokumentacja Uzytkownika.

'WERSJA SYSTEMU Wiki Komunikator: @ Historia logowsnis  Patrycjs Zukowska |A

Eksportuj do PDF | Dokumentacja usytkownika

Wersjs systemu | Frofil  Wyloguj sie

Rys.1 Wersja systemu, Dokumentacja uzytkownika

2. EDYCJA DANYCH UZYTKOWNIKA

Na koncie SERUM istnieje przygotowane konto uzytkownika. W celu aktualizacji danych uzytkownika nalezy w
module Administracja, zaktadce ,,Uzytkownicy” wyszukac dane konto, a nastepnie uzy¢ polecenia , Edytuj”.

ADMINISTRACIA Wiki Komunikator: 0 Historia logowania  Patrycja Zuk-:lwska[i. Wersja systemu  Profil  Wyloguj sie 88038
ROLE % UZYTKOWNICY 1 ZARZADZANIE KONTAMI EWUS USTAWIENIA INSTYTUCH INSTYTUCIE
A Ukryj wyszukiwarke|
Personel: Typ: Rodzaj personelu: Blokada: Rola Czy aktywni?

~ ~ ~ ~ ~ Filtruj
I e e e ey e e S
Kowalska E PU ek lekmed3 N lek 2018-03-30 2018-03-30  Nieak ‘ v
owalsi wWa ekarz Eekme lekarz; -03- -03-. ieaktywna
’ e o

Rys.2 Edycja uzytkownika

Nastepnie w zaktadce ,, 0gdlne” mozliwe jest wprowadzenie zmian m.in. w zakresie:
- PESEL (1),

-PWZ(2),

- Imie i nazwisko (3) (4),

- Rodzaj personelu (5).

Wersja Instrukcja Systemu KS-Serum | 2
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SERUM

OGOLNE 7 UPRAWNIENIA * DOSTEP DO KONTRAKTOW * OGRANICZENIA DOSTEPU * PROFIL PERSONELU * KOMORKI ORGANIZACYINE %

Ewa Kowalska | Identyfikator: lekmed3
Specjalizacje | Zarzadzaj pomocnikami m Zablokuj konto

Dane ogblne

PESEL Imie Ewa
Kod wiasny 78062904158 Nazwisko Kowalska
Login |ekmed3 Tytut naukowy  -- brak info - e
PWZ Rodzaj personelu  Lekarz v
ZUS L4 Kraj pochodzenia  Polska s
Nr paszportu e-mail
FingerlD Nr telefonu
Staz pracy Firma
Data korica pracy Przedziat wiskowy pacjentow > {od - doj
Opis Uiytkownik Personel

Rys.3 Zaktadka Ogdlne

OGOLNE UPRAWNIENIA * DOSTEP DO KONTRAKTOW * OGRANICZENIA DOSTEPU % PROFIL PERSONELU * KOMORKI ORGANIZACYINE %

Ewa Kowalska | Identyfikator: lekmed3

Specjalizacje | Zarzadzaj pomocnikami Zablokuj konto

Rys. 4 Zaktadki w kartotece uzytkownika

UWAGA! Konto uzytkownika jest podzielone na zaktadki, w ktoérych mozna dokona¢ kolejnych modyfikacji zgodnie z
instrukcjq ,Instrukcja Serum modut Administracja”.

3. MODYFIKACJA DANYCH INSTYTUCIJI

Na koncie SERUM istnieje przygotowane konto instytucji. W celu modyfikacji danych placéwki nalezy w module
Administracja, w zaktadce , Instytucje” edytowac jej dane (polecenie Edycja).

ADMINISTRACIA Wiki Komunikator: 0 Historia logowania  Patrycja Zukowska|[A  Wersja systemu  Profil  Wyloguj sig

| roe « | uzvikownicy & | zarzapzanie kontami ewus * | ustawienia nstyiuen * | RESR SRR

I S NN

DEMO DEMO 1/1 335476335

Rys.5 Zaktadka instytucje

W oknie edycji nalezy dokonaé¢ modyfikacji danych w zakresie:

- nazwy (1),
- nazwy skréconej (2),
- REGON (3),
- adres (4),
-NIP (5).
Swi i (przedsigbi - dane na wydrukach)
mNazwa DEMO
Mazwa skrocona instytucii  DEMO
S ey pee— " om
e =g
Zaktady lecznicze  [JEEEEN
{wp = j dane i
Crrukui na fakturze NEZ []
Drukuj na fakturze pacjenta [ ]
— —"
Dane dodatkowe
e —

Rys. 6 Zaktadka instytucje

Wersja
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SERUM

4. MODYFIKACJA DANYCH PORADNI

Na koncie SERUM jest dostepna przyktadowa komérka (jednostka nieokreslona).

ZASOBY Wik Komunikstor: 0 Historis logowanis  Patrycja Zukowska [A  Wersja systemu  Profil  Wyloguj sie 88038
STRUKTURA

TR —
Nazwra: Kod whasmy: ¥ed resertowy cz. VIl

| 1 1450 Porsdnia Preykiadowa

Rys. 7 Zaktadka instytucje

W celu aktualizacji danych komérki (poradni) nalezy w module Zasoby, przy zdefiniowanej Poradni wybraé
polecenie , Edycja” i wprowadzi¢ dane w zakresie:

- VIli VIII cze$é kodu resortowego (1),

- kod techniczny (w przypadku umowy z NFZ) (2)

- nazwa poradni (3),

- dane teleadresowa (4),

- domyslny tryb przyjecia i wartos$¢ kontynuacji leczenia (5).

Dane nalezy zapisaé za pomoca polecenia ,Zapisz”.

Dane komorki

Zekiad leczniczy: i

Lokalizacia e

Typ komorki  Poradnia ~
Kod whasny 1

Kod resortowy cz. W
Ko resortowny cz. VI
Kod resorbowy cz. W1l
Kod resortowy cz Vil 1450
kod techniczy
Typ urzgdzenia
Nazwa Poradnia Przykladowa
Aktywma
Ograniczony dostep do dokumentagi D
Rejestracja czasu pracy
Komdrkz nadraedna
Uwagi
wisk do 999 [brak ograniczen wiskowych 0-599)
Plet D Tilko kobiety
Adres y Wesola w1l m
kod 00 -200  miejscowosc Warszawa m Warszawa warszawski mazowisckie
Numer telefonu
DomyElny tryb przyjecia (Ame)  11.Leczenie obowi w

Domysing wartosd komtynuacii leczenia [AME) w

Rys. 8 Dane komorki

UWAGA! Wczytanie plikbw z umowami NFZ spowoduje automatyczne dodanie kolejnych zasobéw, dla ktérych mozna
dokonac zmiany danych oraz wprowadzic¢ grafiki pracy dla personelu, zgodnie z instrukcjg ,,Instrukcja Serum modut Zasoby”.

W module Zasoby mozliwe jest zdefiniowanie grafikdw pracy personelu. W celu ich stworzenia mozna postuzy¢
sie dokumentem , Instrukcja Serum modut Zasoby”.

Wersja Instrukcja Systemu KS-Serum |4
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SERUM

5. PROWADZENIE DOKUMENTACIJI MEDYCZNEJ

Dokumentacja medyczna prowadzona jest w module , Wizyty EDM”.

WIZYTY (EDM) Wi Komunikstor: 0 Historis logowanis  Patrycja Zukowska |4 Wersja systemu  Profil  Wyloguj sie 88031
WIZYTY ZAPLANOWANE WIZYTY ROZUCZONE * | WIZYTY WYKONANE # | WSZYSTIIE WizYTY %
Gabinet
Dodsj | Drisiejsee | Drukujzdnia | Drukuj drisiejsze ~ A Ukryj wyssuikivarie|
\omérkz paraod e do
Poradnia Przykladowa | 05 04 2018 00 00 [ 06 04 2018 23 :59 [0
Personel Fagjent Dokument
a ] =
O o e I e I Y T T T S e e e
Edytu Podglad
1 mpl Poradnia Praykiadowa 12:00-1230  Testowy Adam 06-04-2018 12:00 “ m “ \LI L,
Historia SHE+
2 mpl Forsdnia Preykiadows 1300-1330  Testowy Adam 06-04-2018 15:00
: |

Rys. 9 Wizyty EDM

Wizyte dla pacjenta mozna otworzy¢ za pomocg polecen:
Dodaj (1) — wizyta pacjenta bez rezerwacji w Terminarzu,
Edytuj (2) — wizyta pacjenta z rezerwacjg w Terminarzy.

Opis nowej wizyty opiera sie na wypetnieniu wybranych pdl tekstowych:

- Pole nr 1 - Miejsce na wpisanie wywiadu przeprowadzonego z pacjentem. Stuzy do podgladu historii wpiséw
wywiadu dla danego uzytkownika.

- Pole nr 2 - Pola z mozliwoscig wpisania rozpoznania ICD10. Kazde rozpoznanie mozna zaznaczy¢ jako choroba
przewlekta (ikonka P), oraz wspétistniejaca (ikonka W).

- Pole nr 3 - Pokazujg sie tutaj dokumenty powigzane/wystawione na tej wizycie.

- Pole nr 4 - Pole do wpisania danych na temat badania.

- Pole nr 5 - Pole do wpisania rozpoznania u pacjenta.

- Pole nr 6 - Mozliwo$¢ wpisania zalecen dla pacjenta.

Przy kazdym polu opisowym znajduje sie ikonka z literg H, pozwala ona na szybki dostep do historii wpiséw danego
pacjenta.

Eovin oy [Foreers | orore | ERPRNRRT s | s | 2ot | e | ropmans |
xoméria Poradnia Praykladowa - 1 Paent [ 1 [un] € | opfara | charakter Zagwiadczenie o stanie zdrowia ~
Fersonel Anna Nowak [u] nazwisko iimig Testowy Adam, wiek: 19 (w latach) ey

cmswiyod 05 -04 -2018 13 :00 do 06 -04 -2018 13 :30 adres Baltycka 5/2,Gdynia woior [N

DANE WIZYTY m ZWOLNIENIA [ ZASWIADCZENIA SKIEROWANIA [ ZLECENIA MO NOTATNIK HISTORIA WIZYT “
EmrnrT e Com T | e |

wywiap [ rozroznania [ DOKUMENTY POWIAZANE

saDANIE PRzEDMIOTOWE [} ROZPOZNANIE OPISOWE miecena 1 EMEE 1 (1}

Rys. 10 Edycja wizyty

W celu wystawienia Recepty nalezy uzy¢ przycisku ,,Recepta”.

Wersja
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SERUM

FE—— PR o | o | 2o |
Komérka Poradnia Przykiadowa - 1 Facent nﬂ charakter Zafwiadczenie o stanie zdrowia a .
Fersonel Anna Nowak m nzzwisko | imig Testowy Adam, wiek: 19 (w latach) Uwag

caswinytyod 06 -04 -2018 13 :00 do 06 -04 -2018 13 -30 adres Bahtyda 5/2,Gdynia volor [N

RV o | zwounierin, zaswinoczenia | seemowntun accewin | o nowi | wsroma wiorr 1)
WYWIAD m ROZPOZNANIA m DOKUMENTY POWIAZANE
Rys.11 Recepta

W polu ,,Nowa Recepta” wypisujemy recepte. Do uzupetnienia mamy pola:

- Data wystawienia recepty

- Oddziat NFZ

- Uprawnienia

- Lek (pole w ktdrym wyszukujemy nazwe leku w celu wstawienia na recepte)

- Data realizacji od dnia

- Pola (,,checkbox”) do zaznaczenia rodzaju recepty: Transgraniczna, UE, Pro Familiae, Pro auctore.

[RECEPTY

Pacjent

'0Z (874 recept)
~  State leki (moje) Nowa recepta [ nab Al

|Recestame1.
p——
GzatNFZ 12~ iczbarecest 1 028 ani
Dlaspamiees
= Stale leki (pozostate) Leti ]
e prew Ao
- it [ zapi: s |

Berodasi ] - Dawka: [0.5mg+0.25mgl/mi [ | o ] Zapisz nastepny
Pt o 0.5 o G
- Przepisane leki

Nebiod (5]
Dawka 0.5 me/mi

Futhyrox N 200
Dsws. 0.2 mg

1 20170529

Rys.12 Wystawienie recept

Wyszukiwanie i dodawanie leku:

- Pole nr 1 - Dane o wybranym leku.

- Pole nr 2 - Wybieramy liczbe opakowan, mozemy dowolnie edytowac poprzez ikonke E.

- Pole nr 3 - Wpisujemy dawkowanie danego leku, pod ikonkg E jest mozliwos¢ zmiany dawki (miligramy, mililitry,
amputki, kapsutki, saszetki i inne.)

Pole nr 4 - Odptatnosé, po wecisnieciu ikonki R, pokazuje nam sie odptatnosé leku w danym przypadku
medycznym. (Przy korzystaniu ze stownika BLOZ)

- Pole nr 5 - Pole w ktérym mozemy wpisa¢ nazwe substancji czynne;j.

- Pole nr 6 - Wstawiamy na ile dni lek ma wystarczy¢.

- Pole nr 7 - Przycisk "Zapamietaj" stuzy do wpisania leku do listy statych. "Usun" usuwa lek z danej recepty.

Liczba opakowar Dawkowanie Odptatnosé | Informacje | Naile dni

=== =
: ) pamietaj Usuid
1 Postat: tabletki powlekane © 1/v]x 140 @bistpo7s) B 2 Moz B B k@] 7 IEI ]

Dawka: 0,875g+0,125¢

Rys. 13 Pola na recepcie

W celu wystawienia skierowania nalezy wybraé zaktadke ,,Skierowania/Zlecenia”, a nastepnie po uzyciu przycisku
,Dodaj”, nalezy wybieramy rodzaj skierowania z listy.

Wersja
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SERUM

-

Komérka | PORADNIA ALERGOLOGICZNA Pacens [ 1 Jub] €|
Personel g LMY IS Nazwisko i imie fmmmells fliin menlls. B8 (w latach)
Czaswizytyod 25 -08 -2017 07 :27 do 25 -08 -2017 07 :27 Adres pumemmmn o m——

DANE WIZYTY GABINET ZABIEGOWY SKIEROWANIA / ZLECENIA ZWOLNIENIA / ZASWIADCZENIA PACIENT PODSUMOWANIE WYDRUKI +

Dodaj  Dodaj (jako zlecajacy) | Do
Do poradni specjalistycznej

Do

Opis skierowania

Skierowanie do poradni specjalistycznej :

0 S
Na badanie RTG

Na transport sanitarny
Zgtoszenie na ablacje
Zgtoszenie do stymulatora

Na zaopatrzenie w wyroby

Skierowanie do pracowni diagnostycznej :Pracownia USG Mavit
medyczne

Na zabiegi fizjoterapeutyczne

Do szpitala psychiatrycznego Skierowanie do pracowni diagnostycznej :Pracownia usg

Do zakiadu opiekuriczego
Do uzdrowiska

Na pielegniarskg opieke

dfugoterminowq Skierowanie do szpitala :

Rys.14 Dodanie skierowania

W celu dodania skierowania nalezy wypisaé pola w formatce.

Przyktadowe skierowanie do pracowni diagnostycznej:

- Pole nr 1 - Wybieramy czy skierowanie ma by¢ wystawione dla NFZ czy jako komercyjne.
- Pole nr 2 - Wybieramy personel zlecajgcy.(domysinie ustawiony zalogowany lekarz)

- Pole nr 3 - Wpisujemy rodzaj badania.

- Pole nr 4 - Wybieramy nazwe poradni.

- Pole nr 5 - Wybieramy miejscowosc¢. Pole nr 6 - Wybieramy date wystawienia.

- Pole nr 7 - Wybieramy ze stownika rozpoznanie po kodzie ICD10.

- Pole nr 8 - Wpisujemy zakres badania.

- Pole nr 9 - Wpisujemy badania dotychczas wykonane.

SKIEROWANIE DO PRACOWNI DIAGNOSTYCZNEJ

Dane podstawowe

patnos¢ [ Nrz [J Komercja

Personel zlecajacy n -
Rodzaj badania k.

Nazwa pracowni

Miejscowosc mj‘awc':nol.‘! Jaworzno
Data 25 -08 -2017 EI

Pozostate informacje

Rozpoznanie ICD10 ICD10

cito [

Zakres badania

Badania dotychczas wykonane E
Zapisz | Zapisz i drukuj

Rys.15 Skierowanie do pracowni diagnostycznej
W celu zapisania i wydrukowania skierowania nalezy klikna¢ przycisk ,,Zapisz i drukuj”.

UWAGA! Szczegétowy opis dotyczacy korzystania z modutu Wizyt EDM jest dostepny w dokumencie , Instrukcja Serum modut

Wizyty EDM”.
Wersja Instrukcja Systemu KS-Serum | 7
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SERUM

6. KORZYSTANIE Z TERMINARZA

Rejestrowanie wizyt pacjentéw jest mozliwe z modutu Terminarz.
Gtéwnym filtrem wyswietlania danych jest filtr ,Komodrka”, w obrebie ktdérej mozliwy jest wybdr personelu
medycznego i terminu wizyty. Startowy widok terminarza wyswietla biezac dzien i dostgpnie w nim grafiki

personelu.

Komarka Pacjent Informacje dodatkaows
Poradnia Okulistyczna |~

Personsl - @
Wszyscy » Pacjent

Typ finansowania Elokacs O
Domyslnie w Praspisz O

Typ wizyty Podzizl O
Domyélnie v seal O

Odswiszanie |:|

VRSB ... | vy | womy+1 | e | ooy N 0 [ |
22 2 24 5 26 n (1)1 oz 03 04 s 06 o7 ol
< LT RO aw Py S0B NIE PON LUT MAR SRO aw Py s08 NIE PON WTO SRO

=]
aw
Lekarz Specjalista (1/24) 10:00 - 18:00 I Jan Testowy (2/6) 10:00 - 13:00 [w]
s ] [e]

28-02-2017 WTOREK 28-02-2017 WTOREK
10:00 Testowy Pacjent [(EEDCDEENENEETEMm B 1000 i
10:20 10:30

Rys. 16 Widok startowy Terminarza
6.1.1. Rejestrowanie wizyty pacjenta majacego kartoteke

Zarejestrowanie wizyty, wiekszosci przypadkow, odbywa sie w trzech krokach.
W celu zarejestrowania wizyty pacjenta w terminarzu nalezy:
1. wybra¢ komoérke (poradnie) i personel (opcja Wszyscy lub wybrana osoba). Wybér nalezy zatwierdzié¢
poleceniem ,,Szukaj”,
2. wybraé pacjenta wg okreslonego parametru wyszukiwania (np. PESEL, nazwisko, fragment nazwiska z
symbolem*).
3. klikng¢ na wybrany termin wizyty.

Komérka Pacjent
1 Poradnia Okulistyczna |~ 2 Szukaj ﬂ Poprzednia lista
P | T— = . (F = .
xone Pacjant (@) FPacjent: Testowy Pacjent thlll_ll}- d : 14829639
SZYSCY b O Adres:  Pogodna & /5 m.Gdynia
Typ finansowania akad= Telefon komdrkowy e-mail Uwagi dodatkowe
Domyinie v Praepisz O 765433232
Tip wizyty Podzizl D
Domyélnie v scal ()

Odéwistanie |
BORGMMET ... | v, | v | ouie | oo SR >
(5

22 3 24 5 26 7 p- 01 az 03 i 0B o7
4 wr RO W Pl s0B NIE PON WTO L MAR SR oW PLY 50B RIE FON WO

Jan Testowy (2/5) 10:00 - 13:00

Lekarz Specjalista (1/24) 10:00 - 18:00

28-02-2017 WTOREK
10:00

28-02-2017 WTOREK

3 [ 1000 Testowy Pagent | EEIECR R EEN =N CEEETIES Y

10:20 10:30
10:40 1100 Kowalski Jan skl

Rys. 17 Rejestracja wizyty

Wersja Instrukcja Systemu KS-Serum | 8
2017/001 KAMSOFT S.A. - wszelkie prawa zastrzezone



SERUM

6.1.2. Dodawanie kartoteki dla nowego pacjenta

W przypadku braku pacjenta w bazie, przed zarejestrowaniem wizyty, nalezy stworzy¢ jego kartoteke za pomocg
polecenie ,,Dodaj”.

Komarka Pacjent

Poradnia Okulistyczna |«
Persons| SRR, @

Spedalista Lekarz w o ?.4 o

Rys. 18 Dodawanie kartoteki pacjenta

W celu zatozenia kartoteki pacjenta nalezy uzupetni¢ jego dane w formatce ,,Pacjent”. W celu szybkiego zatozenia
kartoteki pacjenta wystarczy uzupetni¢ pozycje zaznaczone kolorem, ktdore sg polami obowigzkowymi do
uzupetnienia oraz uzyé polecenia ,Zapisz i wybierz”. Czynnos¢ ta pozwoli na automatyczne wyswietlenie danych
pacjenta w Terminarzu.

PACIENT

RSB v | oo | norest | wowmers | omixon | zoon ] ropema

PESEL
Nazwisko

Imig pierwsze

Adres zamieszkania

ul. nr m.
Kod Migjscowosé m O
Pefstwo Polska UE s

Telefon komdrkowy
a-mail
Oddziat NFZ 11 - Pomorski Oddziat Wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia z siedziba w Gdansku w
Data urodzenia H !
Péec O medczyzna O kabizta
Status PESEL M - nie dotyczy w
Numer pacjenta Widoczny bedzie tylko podany numer, reszta danych zostanie ukryta
Mumer identyfikujgcy
Numer logowania

Obywatelstwo Polska UE w

Pacjent ztodyt zgode na wysylanie informadji o akcjach O =y @ i m m
nie

profilaktycznych | marketingowych

Ustawienia szablonu Drukuj koperte Drukuj peing koperte Zapisz i wybierz

Rys.19 Zaktadanie kartoteki pacjenta.

UWAGA! Szczegotowy opis dotyczacy korzystania z modutu Terminarz jest dostepny w dokumencie ,, Instrukcja
Serum modut Terminarz”.

7. IMPORT UMOW NFZ

Import umowy odbywa sie w module Import/eksport, zaktadka Import.

Aby wczytaé plik UMX nalezy wybrac:
- rodzaj pliku w typ pliku Umowy (1)
- polecenie z pliku (2)

- plik umowy .umx (3)
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- polecenie , Wczytaj”

Zaznaczenie opcji ,,Import struktury organizacyjnej” oraz roku, ktérego dotyczy umowa (4) nie jest obowigzkowe.
Informacje z nimi powigzane zostang zapisane automatycznie.

IMPORT - 709 EKSPORT - 710 % DOKUMENTY FINANSOWE - 721 %
e A Uknyj wyszukivwarke

Typ pliku 0ddziat NFZ
062 Umowy {umx) o v v Filtruj
wyHrano pliku
Dodatkowy opis:
| Import struktury organizacyjnej; ¥ | °
Zarok: 2017 v
Opis :

Prosimy o uwaine przeczytanie

Import umdw przez od dziaty obstugiwane przez system SYGNITY

1. Nale#y pobraé umowe zportalu $wiadczeniodawcy

2. Wybieramy typ pliku 62 Umowy [umx)

Klikamy 7 pliku

Klikamy przycisk przegladaj i odnajdujemyzapisang umowe na dysku

Mozemy zaznaczyc Import struktury organizacyjnej zalecamy zaznaczanie tej opcji, nie zaznaczenie spowoduje, ze nie zataduje nam sie struktura organizacyjna zdefiniowana w umowie NFZ.
Pojawia nam sie przycisk wezytaj

Klikamy i czekamy az zniknie pasekwczytwania danych

Dane zostang wezytane do systemu po kilku minutach

il o

Import uméw przez od dzialy obstugiwane przez system KAMSOFT

Nalezy pobrac umowe z portalu 5201

Rozpa kowu jemy plik 3. Wybieramy typ pliku 62 Umowy (umx)

Klikamy 7 pliku

Klikamy przycisk przegladaj i odnajdujemy rozpakowana umowe na dysku

Mozemy zaznaczyc Import struktury organizacyjnej zalecamy zaznaczanie tej opcjinie zaznaczenie spowoduje, Ze nie zaladuje nam sie struktura organizacyjna zdefiniowana w umowie NFZ.
Pojawia nam sie przycisk wczytaj

Klikamy i czekamy az zniknie pasek wezytwania danych

Dane zostang wezytane do systemu po kilku minutach

N RN

Rys.20 Import umowy

8. ZARZADZANIE KONTAMI EWUS

W zaktadce ,,Zarzgdzanie kontami Ewus” istnieje mozliwos$¢ dodawania, edycji i usuwania kont do weryfikacji
ubezpieczenia. W celu dodania nowego konta nalezy klikng¢ przycisk ,Dodaj”.

Lo+ T vormounior e | wsmvci x| vt nsvvor » [T |
—
[ v
=
Rys.21. Zaktadka zarzadzenie kontami Ewus
Po uzupetnieniu danych w formatce nalezy je zapisa¢ za pomoca polecenia ,Zapisz”.
WONT eWUS. X

Dane konta
Perscnes
Logn ewué
Nowe hado eWUS
CagiatNFZ 1 - Dolnoslaski

= Lekarz

Apkaxip [ ewus [ koke

Rys.22. Formatka nowego uzytkownika Ewus

W celu edycji konta (np. w celu co miesiecznej zmiany hasta do konta) nalezy klikng¢ przycisk ,,Edytu;j”.
Przycisk ,Weryfikuj” sprawdza poprawnos¢ wpisanych danych. Weryfikuje login i hasto czy jest zgodne z tym ktére
zostato nadano na portalu NFZ.
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